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Règlements municipaux 
de la Municipalité du Canton d’Orford 

 
 

 
 
 
PROVINCE DE QUÉBEC 
MRC DE MEMPHRÉMAGOG 
MUNICIPALITÉ DU CANTON D’ORFORD 
 
 

RÈGLEMENT NUMÉRO 980 
 ___________________________  

 
SUR LA RÉGIE INTERNE DES SÉANCES 
DU CONSEIL  

 ___________________________  
 
 
CONSIDÉRANT l’article 159.1 du Code municipal du Québec qui oblige toute 

municipalité à adopter des règlements pour régler la 
conduite des débats du conseil, le maintien de l’ordre, le 
respect et la civilité durant les séances du conseil; 

 
CONSIDÉRANT QUE la Municipalité du Canton d’Orford désire actualiser les règles 

en vigueur et apporter des modifications; 
 
CONSIDÉRANT QU’ il est opportun que le conseil adopte un nouveau règlement 

à cet effet; 
 
CONSIDÉRANT QU’ un avis de motion de ce règlement a été donné par le 

conseiller, M. Jean Robert St-Pierre, lors d’une séance 
ordinaire tenue le 6 juillet 2026, conformément à l’article 
445 du Code municipal du Québec; 

 
CONSIDÉRANT QU’ un projet de règlement a été adopté lors de la séance 

ordinaire tenue le 6 juillet 2026;  
 
CONSIDÉRANT QUE tous les membres du conseil déclarent avoir lu le présent 

règlement et renoncent à sa lecture; 
 
 
PROPOSÉ PAR : Martine Javelas 
 
 
D’ADOPTER le Règlement numéro 980, lequel statue et ordonne : 
 
 
ARTICLE 1 PRÉAMBULE 
 

Le préambule fait partie intégrante du présent règlement. 
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ARTICLE 2 TITRE 
 

Le présent règlement s’intitule Règlement numéro 980 sur la 
régie interne des séances du conseil. 

 
 
ARTICLE 3 SÉANCES ORDINAIRES DU CONSEIL 
 

3.1 Horaire régulier 
 

Le conseil municipal tient une séance ordinaire le premier 
mardi de chaque mois, à 19 h, et ce, à compter du 
6 octobre 2026. 
 
Chaque année, la séance du mois de janvier a lieu le 
troisième mardi. 
 

3.2 Jour férié 
 
Si le jour fixé pour une séance ordinaire est férié, la 
séance a lieu le jour ouvrable suivant. 
 

3.3 Année électorale 
 

L’année d’une élection régulière, lorsqu’il y a scrutin, la 
séance ordinaire du conseil du premier mardi de novembre 
est déplacée au troisième mardi qui suit le jour du scrutin. 

 
3.4 Calendrier des séances 
 

Le conseil établit, avant le début de chaque année civile, 
le calendrier des séances ordinaires pour cette année en 
indiquant pour chacune le jour et l'heure de début. 

 
 
ARTICLE 4 LIEU DES SÉANCES 
 

Le conseil siège dans la salle des délibérations du conseil, à la 
mairie, située au 2530, chemin du Parc, ou à tout autre endroit 
fixé par résolution. 

 
 
ARTICLE 5 PARTICIPATION DES MEMBRES DU CONSEIL PAR 

VIDÉOCONFÉRENCE 
 

Un membre du conseil peut, s’il le souhaite, participer à 
distance à une séance du conseil par un moyen permettant à 
toutes les personnes qui participent ou assistent à la séance de 
se voir et de s’entendre en temps réel, dans les cas et aux 
conditions indiquées à l’article 164.1, alinéas 1º à 4º, du Code 
municipal du Québec. 

 
La participation à distance est permise seulement si le membre 
participe à la séance à partir d’un lieu situé au Québec ou dans 
une province limitrophe. 

 
Le procès-verbal de la séance doit mentionner le nom de tout 
membre du conseil qui y a participé à distance. 
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ARTICLE 6 CARACTÈRE PUBLIC DES SÉANCES ORDINAIRES 
 

Les séances du conseil sont publiques. 
 
Avec l’accord de la majorité du conseil présent, le conseil peut 
suspendre la séance et se retirer pour quelques minutes. 

 
 
ARTICLE 7 SÉANCES EXTRAORDINAIRES DU CONSEIL 

 
7.1 Convocation 
 

Une séance extraordinaire du conseil peut être convoquée 
en tout temps par le président du conseil, le 
greffier-trésorier, ou par deux (2) membres du conseil, en 
donnant par écrit un avis de convocation d’une telle 
séance à tous les membres du conseil autres que ceux qui 
la convoquent. 

 
7.2 Sujets traités 
 

L’avis de convocation à la séance extraordinaire doit 
indiquer les sujets et les affaires qui y seront traités. 

 
7.3 Signification de l’avis de convocation 
 

L’avis de convocation doit être donné au moins deux (2) 
jours avant le jour fixé pour la tenue de la séance. Il doit 
mentionner la date et l’heure de la séance. 
 

7.4 Mode de signification 
 

La signification de l’avis de convocation des séances du 
conseil aux membres du conseil se fait en l’expédiant par 
courriel à l’adresse de fonction fournie par la Municipalité 
et pour laquelle une confirmation de réception est 
produite. 

 
7.5 Défaut d’accomplissement des formalités 
 

Le défaut d’accomplissement des formalités prescrites 
pour la convocation d’une séance du conseil ne peut être 
invoqué lorsque tous les membres du conseil présents dans 
la municipalité y ont assisté. 
 

7.6 Ajout de sujets 
 

Lors d’une séance extraordinaire, on ne peut traiter que 
les sujets et les affaires mentionnés dans l’avis de 
convocation, sauf s’il y a consentement unanime des 
membres du conseil, s’ils sont tous présents. 

 
7.7 Constatation de l’avis de convocation 
 

Le conseil, avant de procéder aux affaires prévues à la 
séance extraordinaire, doit constater et faire mention 
dans le procès-verbal de la séance que l’avis de 
convocation a été signifié, tel que requis par la loi, aux 
membres du conseil qui ne sont pas présents à l’ouverture 
de la séance. 
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S’il appert que l’avis de convocation n’a pas été signifié à 
tous les membres absents, la séance doit être close 
immédiatement. 

 
 
ARTICLE 8 CARACTÈRE PUBLIC DES SÉANCES EXTRAORDINAIRES 
 

Les séances extraordinaires du conseil sont publiques. 
 
 
ARTICLE 9 ORDRE ET DÉCORUM 
 

9.1 Présidence 
 

Le conseil est présidé dans ses séances par le maire ou, en 
cas d’absence, le maire suppléant, ou, en cas d’absence, 
par un membre du conseil choisi par et parmi les membres 
du conseil présents. 

 
9.2 Ordre 
 

Le président de la séance maintient l’ordre et le décorum 
durant les séances du conseil. Il peut ordonner l’expulsion 
de toute personne qui trouble l’ordre. 

 
9.3 Décorum 
 

Lors d’une séance du conseil, les dispositions qui suivent 
s’appliquent en tout temps à l’intérieur de l’immeuble où 
a lieu la séance. 
 
Les élus, les officiers municipaux et les citoyens doivent 
faire preuve de civilité. Ainsi, il est interdit à toute 
personne de se comporter de façon irrespectueuse par 
l’emploi, notamment, de paroles, d’écrits, de gestes ou 
d’un ton de voix vexatoires, dénigrants, agressifs ou 
intimidants, ou de toute forme d’incivilité de nature 
vexatoire. 
 
De plus, il est interdit à tout membre du conseil d’avoir 
une conduite portant atteinte à l’honneur et à la dignité 
de la fonction d’élu. 
 
Enfin, il est interdit à toute personne de produire des 
bruits, des cris, des chants, de l’obstruction ou tout autre 
comportement ou action ayant pour effet d’entraver ou 
de nuire au bon déroulement de la séance. 

 
9.4 Observance des règles 
 

Toute personne doit obéir à une ordonnance du président 
de la séance ayant trait à l’ordre et au décorum durant les 
séances du conseil. 

 
9.5 Expulsion 
 

Quiconque ne respecte pas les dispositions précédentes 
est susceptible d’expulsion. 
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ARTICLE 10 ORDRE DU JOUR 
 

10.1 Préparation et transmission 
 

Le greffier prépare ou fait préparer, pour l’usage des 
membres du conseil, un projet d’ordre du jour de toute 
séance ordinaire qui doit être transmis aux membres du 
conseil avec les documents disponibles, au plus tard 
soixante-douze (72) heures avant la séance. 

 
10.2 Modifications avant adoption 
 

L’ordre du jour d’une séance ordinaire est complété et 
modifié, au besoin, avant son adoption. 

 
10.3 Ordre des sujets 
 

Les sujets à l’ordre du jour sont appelés suivant l’ordre 
dans lequel ils figurent à l’ordre du jour. 

 
10.4 Modifications après adoption 
 

L’ordre du jour d’une séance ordinaire peut, après son 
adoption, être modifié à tout moment avec l’assentiment 
de la majorité des membres du conseil présents. 

 
 
ARTICLE 11 ASSISTANCE 
 

L’assistance peut être présente en salle aux séances publiques 
du conseil, dans les limites de la capacité légale et fonctionnelle 
de la salle. Elle peut également y assister et y participer à 
distance. Dans ce cas, les accès sont publiés en même temps 
que la publication de l’ordre du jour. 

 
 
ARTICLE 12 ENREGISTREMENT DE LA SÉANCE ET DIFFUSION 
 

La Municipalité enregistre toutes les séances publiques du 
conseil municipal dans leur intégralité sur le support déterminé 
par le conseil. 
 
Ces enregistrements sont directement accessibles au public, 
sans autorisation ni assistance. Ils sont conservés pour une 
période de soixante (60) mois suivant sa diffusion. 
 
L’enregistrement d’images ou de sons, par qui que ce soit 
d’autre et par quelque moyen que ce soit, est strictement 
interdit à l’occasion d’une séance du conseil. Cette disposition 
ne s’applique pas à un représentant d’un média d’information 
ayant obtenu au préalable une autorisation de la Municipalité. 

 
 
ARTICLE 13 PÉRIODES DE QUESTIONS 
 

13.1 Nombre de périodes 
 

Les séances du conseil comprennent deux (2) périodes de 
questions au cours desquelles les personnes de l’assistance 
peuvent prendre la parole pour poser des questions ou 
faire une intervention au conseil. 
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13.2 Objet des questions 
 
La première période porte sur des sujets d’intérêt général 
et la deuxième porte d’abord sur des sujets à l’ordre du 
jour de la séance en cours et ensuite sur des sujets 
d’intérêt général. 

 
13.3 Durée 
 

Chaque période de questions est d’une durée maximum de 
trente (30) minutes. 

13.4 Procédure 
 

Toute personne qui désire prendre la parole doit : 
 

1. Se présenter à l’endroit désigné pour s’adresser au 
conseil; 

2. S’identifier; 
3. S’adresser à la personne qui préside la séance; 
4. Faire son intervention à l’intérieur du temps alloué; 
5. S’il y a lieu, remettre les documents au greffier. 
 

13.5 Durée des interventions 
 
Chaque personne qui intervient bénéficie d’une période 
maximale de trois (3) minutes par intervention. Le 
président peut limiter chaque intervention à un seul sujet 
ou permettre plus d’un sujet dans la même intervention.  

 
13.6 Réponses du conseil 

 
Tout membre du conseil peut, après avoir demandé la 
parole au président, compléter ou commenter la réponse 
donnée, toujours en respectant les règles d’éthique et de 
déontologie applicables, notamment en matière de 
confidentialité. 

 
13.7 Caractère public des périodes de questions 

 
Seules les interventions et les questions de nature 
publique sont permises. 

 
13.8 Non-consignation au procès-verbal 

 
Les interventions et les questions qui ont lieu durant les 
périodes de questions ne font pas partie du procès-verbal. 

 
 
ARTICLE 14 PÉTITIONS 
 

Toute pétition ou autre demande écrite présentée lors d’une 
séance du conseil doit faire mention du titre, du nom du 
requérant et de la substance de la demande.  À la demande de 
la personne qui présente une pétition ou demande écrite, elle 
peut faire lecture du titre et de la substance du document. 
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ARTICLE 15 PROCÉDURES DE PRÉSENTATION DES RÉSOLUTIONS ET DES 
CONSULTATIONS PUBLIQUES 

 
15.1 Droit de parole 
 

Un membre du conseil ne prend la parole qu’après avoir 
signifié, en levant la main, son intention de le faire au 
président de la séance. Le président donne la parole aux 
membres du conseil selon l’ordre des demandes. Le 
président doit s’assurer que tous les membres du conseil 
qui désirent s’exprimer sur un sujet ont eu l’occasion de 
le faire. 

 
15.2 Présentation des résolutions et des consultations 

publiques 
 

Les résolutions et les consultations publiques sont 
présentées par un membre du conseil. 
 
Une fois la présentation d’une résolution faite, les 
membres du conseil peuvent s’exprimer sur celle-ci. Ils 
peuvent aussi proposer un amendement à la résolution. 

 
15.3 Amendements 
 

Lorsqu’une proposition d’amendement est faite, les 
membres du conseil peuvent s’exprimer sur cette 
proposition. Il en est de même par la suite sur chaque 
proposition, si plus d’une est présentée. 
 

15.4 Vote 
 
Le conseil vote sur chaque proposition d’amendement, 
dans l’ordre inverse de leur présentation s’il y en a plus 
d’une, puis sur la proposition principale, amendée ou non. 

 
15.5 Lecture 
 

Tout membre du conseil peut, en tout temps, durant le 
débat, exiger la lecture de la proposition originale ou de 
l’amendement et le président voit à ce que la lecture soit 
faite. 

 
15.6 Invitation à un fonctionnaire 
 

À la demande du président de la séance, tout 
fonctionnaire peut donner son avis et présenter les 
observations et les suggestions qu’il juge opportunes 
relativement aux questions en délibération. 

 
 
ARTICLE 16 MODALITÉS DE VOTE 
 

16.1 Mode de vote 
 

Tout vote des membres du conseil se donne de vive voix 
ou à main levée. 
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16.2 Obligation de voter 
 

Sauf le président de la séance, tout membre du conseil a 
l’obligation de voter sous peine des sanctions prévues à la 
loi. Le président de la séance a le droit de voter, mais 
n’est pas tenu de le faire. 
 

16.3 Conflit d’intérêts 
 

Toutefois, un membre du conseil présent au moment où 
doit être prise en considération une question pour laquelle 
il a, directement ou indirectement, un intérêt doit 
divulguer la nature générale de cet intérêt avant le début 
des délibérations sur cette question et doit s’abstenir de 
participer à celles-ci et de voter ou de tenter d’influencer 
le vote sur cette question. 
 
Lorsque la question est prise en considération lors d’une 
séance à laquelle le membre n’est pas présent, il doit 
divulguer la nature générale de son intérêt dès la première 
séance suivante à laquelle il est présent, le tout en 
conformité de la Loi sur les élections et les référendums 
dans les municipalités (L.R.Q., c. E-2.2). 

 
16.4 Majorité 
 

Toute décision doit être prise à la majorité des membres 
présents, à moins que la loi n’exige un autre type de 
majorité. Lorsque la décision n’est pas unanime, il doit en 
être fait mention au procès-verbal. L’inscription du vote 
de chaque membre est précisée uniquement si demandée 
par un membre du conseil. 

 
16.5 Égalité des voix 
 

Lorsque les voix sont également partagées, la décision est 
considérée comme rendue dans la négative. 

 
16.6 Non-consignation au procès-verbal 
 

Les motifs de chacun des membres du conseil, lors d’un 
vote, ne sont pas consignés au procès-verbal, sauf si la 
demande est faite par un des membres avec l’assentiment 
de la majorité des membres du conseil présents lors du 
vote. 

 
 
ARTICLE 17 AJOURNEMENT 
 

17.1 Ajournement 
 

Toute séance ordinaire ou extraordinaire peut être 
ajournée par le conseil à une autre heure du même jour 
ou à un jour subséquent, sans qu’il soit nécessaire de 
donner avis de l’ajournement aux membres qui n’étaient 
pas présents. 
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17.2 Quorum non constaté 
 

Deux membres du conseil peuvent, quand il n’y a pas 
quorum, ajourner la séance une heure après que le défaut 
de quorum a été constaté. L’heure de l’ajournement et 
les noms des membres du conseil présents doivent être 
inscrits au procès-verbal de la séance. 

 
Dans ce cas, un avis écrit de l’ajournement doit être 
donné par le greffier aux membres du conseil qui n’étaient 
pas présents lors de l’ajournement.  La signification de cet 
avis doit être constatée, à la reprise de la séance 
ajournée, de la même manière que celle de l’avis de 
convocation d’une séance extraordinaire. 

 
 
ARTICLE 18 INFRACTIONS ET AMENDES 
 

Toute personne, qui agit en contravention du présent 
règlement, commet une infraction et est passible d’une amende 
minimale de 200 $ pour une première infraction et de 500 $ pour 
une récidive. Les frais pour chaque infraction sont en sus. 
 
Toute personne qui ne respecte pas un ordre d’expulsion 
commet une infraction et est passible d’une amende minimale 
de 500 $ pour une première infraction et de 1 000 $ pour une 
récidive. 
 
Tout agent de la paix, le greffier, le directeur général et tout 
fonctionnaire nommé et autorisé par règlement à délivrer tout 
constat d’infraction est habilité à émettre le constat. 
 
À défaut de paiement dans le délai imparti par la Cour, le 
contrevenant sera passible des sanctions prévues au Code de 
procédure pénale du Québec (L.R.Q. c. C-25.1). 

 
 
ARTICLE 19 DISPOSITIONS INTERPRÉTATIVES ET FINALES 
 

Aucune disposition du présent règlement ne doit être 
interprétée de façon à restreindre les pouvoirs qui sont accordés 
par la loi aux membres du conseil municipal. 

 
 
ARTICLE 20 ABROGATION DU RÈGLEMENT NUMÉRO 852 ET SES 

AMENDEMENTS 
 

Le présent règlement abroge le Règlement numéro 852 et ses 
amendements à toutes fins que de droit. 

 
 
ARTICLE 21 ENTRÉE EN VIGUEUR 
 

Le présent règlement entre en vigueur conformément à la loi. 
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ADOPTÉ à Canton d'Orford, ce 3e jour du mois d’août 2026. 
 
 
 
 
 
 ________________________________   _______________________________  
Alain Brisson Brigitte Boisvert  
Maire Avocate et greffière 
 
 
 
 
Échéancier 
 
Avis de motion donné le 6 juillet 2026; 
 
Adoption du projet de Règlement numéro 980 le 6 juillet 2026 (Résolution numéro 
2026-07-157); 
 
Adoption du Règlement numéro 980 le 3 août 2026 (Résolution numéro 2026-08-179); 
 
Avis de publication affiché le 6 août 2026. 


